Zatacznik do uchwaty Nr ..../.../20
Rady Gminy Unistaw

z dnia 6 maja 2020 .

Statut Gminy Unistaw

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Uchwata okresla:

1) ustré; Gminy Unistaw;

2) zasady tworzenia, faczenia, podziatlu 1 znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziat
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy Unistaw;

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Unistaw i jej Komisji;

4) tryb pracy Wojta Gminy Unistaw;

5) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej Komisji i Wojta oraz korzystania z nich.
§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie - oznacza to Gming Unistaw jako jednostke samorzadu terytorialnego;

2) Radzie - oznacza to Rad¢ Gminy Unistaw;

3) Komisje - oznacza to Komisje Rady Gminy Unistaw;

4) Komisji Rewizyjnej - oznacza to Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Unistaw;

5) Wojcie - oznacza to Wojta Gminy Unistaw;

6) Statucie - oznacza to Statut Gminy Unistaw;

7) Skarbniku - oznacza to Skarbnika Gminy Unistaw;

8) Sekretarzu - oznacza to Sekretarza Gminy Unistaw;

9) Ustawie - oznacza to ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,;

10) Radnym - oznacza to Radnego Rady Gminy Unistaw;

11) Urzedzie - oznacza to Urzad Gminy Unistaw.

Rozdziat 2
Gmina

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy Ustawy o
samorzadzie gminnym, stanowig gminng wspdlnote samorzadowa, realizujaca swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referendum oraz poprzez swe organy.

§ 4. 1. Organami Gminy s3:

1) Rada Gminy;

2) Wojt Gminy.

2. Organy Gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzedu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 5. 1. Gmina potozona jest w powiecie chetminskim, w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
i obejmuje obszar 7.245 ha.

2. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze i gminne jednostki organizacyjne.



3. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy oraz rejestr gminnych jednostek
organizacyjnych.

§ 6. 1. Organizacje i zakres dzialania gminnych jednostek organizacyjnych okresla Rada w
statucie tej jednostki w drodze odrgbnej uchwaty.

2. W celu wykonywania swych zadan Gmina moze réwniez zawiera¢ umowy z innymi
podmiotami, w tym z organizacjami pozarzadowymi.

§ 7. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Unistaw.

§ 8. 1. Gmina posiada osobowos$¢ prawna.

2. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sagdowe;.

§ 9. 1. Gmina moze postugiwac si¢ herbem i flagg wedlug wzoru, w trybie i na zasadach
okreslonych odrebng uchwata.

2. Rada moze nada¢ honorowe obywatelstwo Gminy w trybie 1 na zasadach okreslonych
odrebng uchwata.

Rozdziat 3
Jednostki pomocnicze Gminy — sotectwa

§ 10. 1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg sotectwa okreslone uchwatg Rady.

2. O utworzeniu, polaczeniu jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢:

a) mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé - grupa co najmniej
20% mieszkancow, ktorzy w dniu ztozenia wniosku majg ukonczone 18 lat,

b) organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miar¢ mozliwo$ci - uwzglednia¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 2.

4. O wynikach konsultacji informuje si¢ mieszkancow w drodze komunikatu podanego do
publicznej wiadomosci na tablicach ogloszen i1 na stronie www.bip.unislaw.pl.

5. Uchwaty, o ktorych mowa w § 10 ust. 2, powinny okresla¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki pomocniczej;

2) siedzibe wladz;

3) granice;

4) obszar.

6. Rada w drodze uchwaly moze przekazal solectwu 1 innej jednostce organizacyjnej
wyodrebniong cze$¢ mienia komunalnego, ktora sotectwo 1 jednostka zarzadzaja, korzystajac z
niej oraz rozporzadzajac pochodzacymi z niej okre§lonymi dochodami w zakresie i na zasadach
okreslonych w statutach.

7. Zakres dziatania solectwa, przekazania mu skladnikéw mienia do korzystania oraz
rozporzadzanie dochodami z mienia komunalnego sotectwa okresla statut sotectwa. Statut
solectwa ustala rdwniez organy sotectwa i zakres czynno$ci jakich moga one dokonywaé
samodzielnie wzglgdem przystugujacego sotectwu mienia.

§ 11. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.



2. Jednostki pomocnicze samodzielnie gospodaruja srodkami w ramach funduszu soteckiego,
przeznaczajac je na realizacje zadan wskazanych przez zebranie wiejskie, zgodnie z
obowigzujacym prawem.

3. Kierujacy organem wykonawczym jednostki pomocniczej lub czlonek organu moze
otrzymac diete w kwocie uchwalonej przez Radg Gminy.

4. Obstuge finansowo-ksiegowa jednostek pomocniczych sprawuje Urzad w ramach budzetu
Gminy.

5. Jednostki pomocnicze sktadaja sprawozdanie merytoryczne i finansowe z dzialalnosci
jednostki pomocniczej w danym roku budzetowym. Sprawozdanie przedktadane jest Radzie
Gminy do konca marca w formie pisemne;j.

§ 12. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostki pomocniczej sprawuje Skarbnik, ktory
przedktada stosowng informacj¢ Wojtowi.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych w
statutach tych jednostek.

§ 13. 1. Sottys moze uczestniczy¢ w pracach Rady poprzez zabieranie glosu na sesjach i
posiedzeniach Komisji, sktadanie wnioskéw 1 wyrazanie opinii w sprawach dotyczacych
jednostki pomocniczej; nie ma jednak prawa do udziatu w gltosowaniu.

2. Uprawnienie do zabierania gtosu na sesjach Rady oznacza:

1) mozliwo$¢ zabierania glosu w dyskusjach nad projektami uchwat, ktérych przedmiotem sa
kwestie, istotne, dotyczace ochrony zycia, zdrowia lub bezpieczenstwa ogdtu mieszkancow
sofectwa,

3) mozliwo$¢ zabierania glosu w czasie przeznaczonym na sktadanie wolnych wnioskow w
innych sprawach dotyczacych jednostki pomocniczej.

3. Sottys moze by¢ w kazdym czasie poproszony o wyrazenie opinii w okreslonej sprawie jezeli
przewodniczacy obrad uzna, ze jest to istotne dla podjecia przez Rade rozstrzygnigcia.

4. Soltys ma mozliwos¢ zabierania glosu na posiedzeniach Komisji Rady za zgoda
przewodniczacego Komisji w sprawach dotyczacych danej jednostki pomocniczej, zwigzanych
tematycznie z przedmiotem posiedzenia Komisji.

Rozdziatl 4
Cele i zadania Gminy

§ 14. 1. Celem Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, tworzenie warunkow
dla racjonalnego i harmonijnego rozwoju Gminy oraz warunkow dla pelnego uczestnictwa
obywateli w zyciu wspolnoty.

2. Dla realizacji celu Gmina wykonuje zadania wilasne, zlecone i powierzone.

3. Do zakresu dzialania Gminy nalezy wykonywanie okreslonych ustawami zadan publicznych.
§ 15. 1. Wykonywanie zadan publicznych moze by¢ realizowane w drodze wspoétdziatania
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Gminy, zwigzki migdzygminne oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego
moga sobie wzajemnie badz innym jednostkom samorzadu terytorialnego udziela¢ pomocy.

Rozdzial 5
Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

§ 16. 1. Rada sktada si¢ z 15 Radnych.

§ 17. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje Komisje.

2. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy z wylaczeniem spraw zastrzezonych
do rozstrzygnigcia w drodze referendum.



3. Wojt i Komisje Rady pozostaja pod kontrolag Rady, ktérej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

§ 18. Do wewnetrznych organdw Rady naleza:

1) Komisja Rewizyjna;

2) Komisja skarg, wnioskow i petycji;

3) Komisje state;

4) dorazne Komisje do okre§lonych zadan.

§ 19.1. Przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez niego wiceprzewodniczacy, a w
przypadku nieobecno$ci przewodniczacego 1 nie wyznaczenia przez niego
wiceprzewodniczacego, wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem organizuje prace Rady i
prowadzi jej obrady.

2. Wyboru przewodniczacego 1 dwoch wiceprzewodniczacych dokonuje Rada nowej kadencji
na pierwszej sesji.

3. Czynnos$ci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja:

1) okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady,

2) przygotowanie porzadku obrad,

3) dokonanie otwarcia sesji,

4) powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem spos$rdd radnych obecnych na ses;ji.
§ 20. Przewodniczacy Rady, w szczegdlnosci:

1) zwoluje sesje Rady ;

2) przewodniczy obradom;

3) sprawuje policj¢ sesyjna;

4) kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady;

5) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;

6) podpisuje uchwaty Rady;

7) zapewnia warunki niezbedne do wykonywania przez Radnych ich mandatu.

§ 21. 1. W przypadku odwotania z funkcji bagdz wygasnigcia mandatu przewodniczacego lub
jednego z wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji
dokona wyboru na wakujace stanowisko.

2. Tryb wyboru przewodniczacego i1 wiceprzewodniczacego wprowadza Rada odrgbng
uchwata.

§ 22. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu
lub przy pomocy $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglosé, jezeli sa zapewnione warunki
jawnosci takiego posiedzenia.

2. Do obowiazkow wiceprzewodniczgcego nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych przez
ustawe lub Statut dla przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku przewodniczacego lub
w przypadku jego dlugotrwatej usprawiedliwionej nieobecnosci.

§ 23. 1. Przewodniczacy oraz wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace
Komisji.

2. Podziatu zadan w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje przewodniczacy Rady.

§ 24. 1. Radni mogg tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Klub tworzy co najmniej trzech Radnych. Klub dziata od momentu zgloszenia jego
powstania przewodniczacemu. Zgloszenie powinno zosta¢ dokonane na pi$mie, zawieraé
nazwe Klubu, liste cztonkéw, sktad wiadz Klubu.

3. Kluby Radnych dziataja w oparciu o regulamin uchwalony przez siebie w terminie trzech
miesi¢cy od dnia ukonstytuowania si¢ Klubu. Regulamin powinien zawiera¢ w szczegdlnos$ci
nazwe¢ Klubu, zasady nabycia 1 utraty czlonkostwa, cele i zasady dziatania. Odpis regulaminu
zostanie zlozony w biurze Rady.

4. Radny moze naleze¢ tylko do jednego Klubu.



§ 25.Rada ustala uchwata wysokos¢ diet oraz moze ustali¢ zwrot kosztow podrozy stuzbowych
przystugujacych Radnemu.

Rozdzial 6
Tryb pracy Rady Gminy

§ 26. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w
przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

2. Oprocz uchwatl Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne;

2) deklaracje - zawierajace samo zobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania;

3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apele - zawierajace formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewngtrznych do okreslonego
postepowania, podjecia inicjatywy lub zadania;

5) opinie - zawierajgce oswiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Obstuge Rady 1 jej organow prowadzi wyznaczony przez Wojta pracownik Urzedu.

§ 27. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan Rady,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

2. Rada obraduje réwniez na sesjach nadzwyczajnych zwotywanych bez zachowania zwyklego
trybu.

§ 28. 1. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad;

2) ustalenie czasu i miejsca obrad,;

3) zapewnienie dostarczenia Radnym materiatlow, w tym projektow uchwatl, dotyczacych
poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

2. O sesji zawiadamia si¢ wszystkich Radnych, co najmniej na 7 dni przed terminem
rozpoczgcia obrad (termin zawiadomienia liczy si¢ od dnia wystania). Zawiadomienie powinno
zawiera¢ informacje o:

1) miejscu, dniu i godzinie rozpoczecia sesji;

2) projekcie porzadku obrad.

3. Materiaty na sesje, w szczeg6dlnosci projekty uchwat, wysyta si¢ na 7 dni przed rozpoczgciem
sesji.

4. Materialy na sesje moga by¢ przesytane Radnym za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz s3 udostepniane na stronie www.bip.unislaw.pl. Radny sktada w biurze Rady informacje o
sposobie otrzymywania materiatow; brak zlozenia o$wiadczenia oznacza obowigzek
przekazywania materiatow Radnym w formie pisemne;j.

5. W razie niedotrzymania terminow, o ktorych mowa w ust. 2-3 Rada moze podja¢ uchwate o
odroczeniu sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgloszony przez Radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym
wnioskiem o zmiane¢ porzadku obrad.

6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad sesji Rady powinno zosta¢ podane
do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszef przed budynkiem Urzgdu,
oraz na stronie www.bip.unislaw.pl.

§ 29. 1. Na kazda sesje przewodniczacy zaprasza Skarbnika, Sekretarza oraz Kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych podlegtych kontroli Rady Gminy.

2. Przygotowanie materiatow na sesje Rady oraz obstuge organizacyjno-techniczng zapewnia
Woijt.

§ 30. 1. Sesje Rady sa jawne.



2. Wylaczenie jawnos$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w
przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

3. Na wniosek przewodniczacego Rady lub Radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu
obrad i ich kontynuowaniu w innym czasie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

4. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 3 Rada moze postanowi¢ w szczeg6lnosci
ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad, konieczno$¢ jego rozszerzenia,
potrzebe uzyskania dodatkowych materialbw lub inne nieprzewidziane przeszkody
uniemozliwiajgce Radzie podejmowanie uchwat.

5. W protokoéle obrad Rady odnotowuje si¢ przerwanie obrad, o ktorym mowa w ust. 3, imiona
i nazwiska nicobecnych Radnych oraz Radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich
zakonczeniem.

6. Kolejne sesje Rady zwotywane sg w terminach ustalonych w terminach okreslonych przez
przewodniczacego Rady.

§ 31. 1. Rada rozpoczyna obrady w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.
2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba Radnych obecnych na sesji zmniejszy
si¢ ponize] potowy ustawowego sktadu Rady; niemozliwe jest jednak wowczas podejmowanie
uchwat.

§ 32. Sesj¢ otwiera, prowadzi 1 zamyka przewodniczacy Rady z zastrzezeniem § 19.

§ 33. 1. Otwarcie sesji nastgpuje wraz z wypowiedzeniem przez przewodniczacego Rady
formuty: "Otwieram obrady.... sesji Rady Gminy Unistaw".

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy Rady:

1) stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos$¢ obrad,

2) przedstawia porzadek obrad (z wnioskiem o uzupelnienie lub zmian¢ porzadku obrad moze
wystgpi¢ Radny, Komisja lub Wojt),

3) poddaje pod glosowanie porzadek obrad oraz wnioski, o ktorych mowa w pkt 2.

3. Rada moze uchwali¢ w trakcie obrad uzupetienie lub zmiang ustalonego porzadku obrad,
wylacznie z waznych powodow, na wniosek przewodniczacego Rady, Komisji lub Wojta.

4. Porzadek obrad kazdej sesji powinien obejmowacé w szczegolnosci:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) informacje¢ o pracy Wojta w okresie mi¢dzy sesjami, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady,
3) informacj¢ o pracy Radnych oraz Komisji Rady w okresie miedzy sesjami,

4) rozpatrzenie projektow uchwat oraz podjecie uchwat,

5) wolne wnioski.

§ 34. 1. Informacje, o ktérej mowa w § 33 ust. 4 pkt 2 sktada Wojt lub osoba upowazniona
przez Woijta.

2. Sprawozdania Komisji Rady skladajg przewodniczacy Komisji lub sprawozdawcy
wyznaczeni przez Komisje.

§ 35.1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad
otwierajac 1 zamykajac dyskusje¢ nad kazdym z punktow.

2. Radny nie moze zabiera¢ glosu bez zgody przewodniczacego Rady.

3. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gltos w kazdej chwili obrad.

4. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobom na sesji Rady.

5. Przewodniczacy udziela glosu osobie nie bgdacej radnym podczas debaty nad raportem o
stanie gminy zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie.

§ 36. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu w kolejno$ci zgloszen.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskow o charakterze
formalnym, w szczegolnosci dotyczacych:

1) sprawdzenia quorum;

2) zmiany lub uzupelnienia porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien mowcow;



4) zakonczenia wystapien;

5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;

6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do Komisji;

8) przeliczenia glosow.

3. Przepisow zawartych w ust. 2 pkt 3-5, w stosunku do radnych zabierajacych glos, nie stosuje
si¢ w debacie nad raportem o stanie gminy.

§ 37. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwlaszcza w
odniesieniu do wystgpien Radnych i innych oséb uczestniczacych w ses;ji.

2. Jezeli tre$¢ lub sposob wystgpienia albo zachowania Radnego zaktoca porzadek obrad lub

powage sesji, przewodniczacy Rady po uprzednim zwrdceniu uwagi moze odebrac jemu gtos.
Protokot sesji musi odzwierciedla¢ ten fakt.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do innych 0s6b uczestniczacych w sesji Rady.

4. Po uprzednim zwroceniu uwagi przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad
Rady osobom bedacym publicznoscia, ktdére swoim zachowaniem naruszajg powage sesji lub
zaklocaja porzadek obrad.

§ 38. 1. Po wyczerpaniu listy mowcoOw przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwg¢ w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi zajecia
stanowiska wobec wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania poprawek w
rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania. Przed
zarzadzeniem glosowania mozna zabrac¢ glos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku
formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.

§ 39. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy Rady konczy sesje wypowiadajac
formuteg: "Zamykam obrady... sesji Rady Gminy Unistaw".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 40. 1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podj¢tej uchwaty moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaty
podjetej nie wczesniej niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do btgdow pisarskich.

§ 41. Do wszystkich 0s6b pozostajgcych w miejscu obrad po zakonczeniu sesji lub posiedzenia
majg zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wiasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢
odbywa.

§ 42. 1. Z inicjatywa podj¢cia okreslonej uchwaly moze wystapic:

1) Wojt;

2) Komisja Rady;

3) co najmniej Y4 sktadu Rady;

4) przewodniczacy Rady;

5) Klub Radnych;

6) grupa 200 mieszkancow Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze.

2. Zgtoszone projekty uchwat wymagaja zaopiniowania przez Wojta.

3. Przewodniczacy Rady przekazuje projekty uchwat wtasciwym Komisjom 1 Wojtowi.

§ 43. 1. Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe prawna;



3) postanowienia merytoryczne;
4) w miar¢ potrzeby okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaty;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;
6) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwatly;
7) uzasadnienie,
2. Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane co do ich zgodnosci z prawem.
§ 44. W przypadku funkcjonowania systemu nagrywania sesji, sporzadza si¢ protokot pisemny
w wersji skrdcone;j.
§ 45. 1. Z przebiegu kazdej sesji Rady Gminy sporzadza si¢ protokoét elektroniczny w formie
nagrania sesji oraz pisemny. Protokot pisemny powinien by¢ sporzadzony i przestany radnym
nie pozniej niz w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia sesji .

2. Protokot pisemny z sesji Rady w przypadku nie dziatania systemu nagrywania powinien

w szczegolnosci zawierac:

1) okreslenie, numer, date 1 miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia 1 zakonczenia,
imiona i nazwiska przewodniczacego obrad 1 sporzadzajacego protokot;
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;
3) imiona 1 nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjecia protokétu z poprzedniej sesji;
5) ustalony porzadek obrad;
6) przebieg obrad, a w szczegolnosci teksty zgloszonych, uchwalonych wnioskow,
odnotowanie zgloszenia pisemnych wystapien;
7) przebieg gtosowania i jego wyniki w formie imiennych wykazéw glosowan radnych;
8) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania odrgbnego od tresci uchwaty;
9) podpis przewodniczacego.
3. Do protokétu dotacza sie listg obecnosci Radnych, list¢ zaproszonych gosci, teksty uchwat
podjetych przez Rade, oswiadczenia 1 inne dokumenty zlozone na rgce przewodniczacego
obrad.
4. Protokoly numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji W danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.
5. Protoko6t z poprzedniej sesji Rady jest przyjmowany na nastepnej sesji. Poprawki i
uzupehlienia do protokétu powinny by¢é wnoszone na piSmie przez Radnych na rece
przewodniczgcego Rady nie pdzniej niz do rozpoczecia sesji Rady, na ktorej nastepuje przyjecie
protokotu. Po oznaczeniu protokotu stosowng numeracjg i podpisem przewodniczacego
protokot umieszcza si¢ na stronie bip jednostki.
6. Sesje Rady sg nagrywane za pomocg stosownych urzadzen.
§ 46. 1. Uchwaly Rady podpisuje przewodniczacy Rady.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.
§ 47. 1. Podjetym uchwatom nadaje si¢ kolejne numery, podajac cyframi rzymskimi numer
sesji, cyframi arabskimi numer uchwaly oraz rok podjecia uchwaty. Uchwale opatruje si¢ data
posiedzenia, na ktorym zostala podjeta.
2. Uchwaty ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotem sesji Rady.

§ 48. 1. Gminne przepisy porzadkowe oglasza si¢ przez ich publikacje, poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w Urzedzie, na stronie bip jednostki oraz w wojewodzkim dzienniku
urzedowym.

2. Za dzien takiego ogloszenia przepisow porzadkowych uwaza si¢ dzien wskazany w
obwieszczeniu.

3. Gminne przepisy porzadkowe podlegaja takze ogloszeniu w wojewodzkim dzienniku
urzedowym.



§ 49. 1. W glosowaniu biorg udziat wylacznie Radni.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie r¢ki i jednoczesne uzycie urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych. Wynik
takiego glosowania oglasza niezwtocznie Przewodniczacy rady.

3. W przypadku, gdy przeprowadzenie gtosowania w sposob okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe
z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne w nastepujacy sposob:

1) glosowanie imienne przeprowadza Przewodniczacy wyczytujac kolejno radnych z listy
obecnosci, ktorzy okreslaja swoje stanowisko wypowiadajac stowa ,,za”, ,,przeciw”,
,,Wstrzymuje si¢”’, ktére Przewodniczacy odnotowuje na imiennym wykazie glosowan
radnych, stanowigcym zatacznik do protokotu;

2) po zakonczeniu gtosowania i podliczeniu gtosow, wynik glosowania imiennego ogtasza
Przewodniczacy;

3) 3) imienne wykazy gltosowan radnych podaje si¢ niezwtocznie do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz
tablicy informacyjnej w urzedzie.

4) 4. Glosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ rowniez w przypadkach okreslonych
W ustawie.

§ 50. 1. W glosowaniu tajnym Radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady,
przy czym Rada ustala sposob gtosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona
Rady Komisja skrutacyjna z wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

2. Komisja skrutacyjna przeprowadza glosowanie , wyczytujac kolejno z listy obecnosci
Radnych, ktorzy oddaja glos poprzez wtozenie do urny karty do glosowania.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz Radnych obecnych na sesji.

4. Przewodniczacy Komisji skrutacyjnej ogtasza wyniki glosowania niezwlocznie po ich
ustaleniu odczytujac protokot.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu ses;ji.

§ 51. Rada moze odbywa¢ wspolne posiedzenia z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Rozdzial 7
Komisje Rady Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

§ 52. 1. Rada kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych Gminy; w tym celu powotuje Komisj¢ Rewizyjna.

2. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno§¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci ze stanem faktycznym.

3. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotdéw, w tym wykonanie budzetu.

4. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzi 5 radnych, w tym przedstawiciele wszystkich Kluboéw
z wyjatkiem Radnych pehiacych funkcje przewodniczacego 1 wiceprzewodniczacych Rady.

5. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wyst¢puje z wnioskiem do Rady
Gminy w sprawie udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wojtowi.

6. Wniosek w sprawie absolutorium podlega zaopiniowaniu przez Regionalng Izbe
Obrachunkowa.



7. Komisja Rewizyjna wykonuje rowniez inne zadania w zakresie kontroli zlecane przez Rade
Gminy.
8. Przepis ust.1 nie narusza uprawnien kontrolnych innych Komisji powotywanych przez Rade
Gminy.

§ 53. 1. Komisja Rewizyjna wybiera ze swego grona przewodniczacego, ktory kieruje praca
Komisji, wiceprzewodniczacego, ktory go zastepuje oraz sekretarza.

2. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez Rade.
3. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie projekt planu, o ktorym mowa w ust. 2, do konca
roku kalendarzowego.

4. Za zgoda Rady, Komisja Rewizyjna moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie 1 terminie nie
przewidzianym w rocznym planie kontroli.

§ 54. 1. Komisja Rewizyjna rozpatruje i1 rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwykla
wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej 3 cztonkow Komisji.

2. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podlega przyjeciu na nastepnym
posiedzeniu Komisji.

3. Komisja Rewizyjna moze zaprasza¢ na swoje posiedzenia kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych oraz inne osoby.

4. Komisja Rewizyjna za zgoda Rady moze powotywac rzeczoznawcow, ekspertow 1 biegtych.

§ 55. 1. W celu przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych, przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
moze wyznaczy¢ zespol kontrolny skladajacy si¢ z co najmniej 2 czionkow Komisji.
Przewodniczacy Komisji. 2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej co najmniej na 3 dni przed
przeprowadzeniem kontroli, zawiadamia Wojta 1 kierownika kontrolowanej jednostki
organizacyjnej o zakresie i terminie kontroli.

§ 56.1. Cztonek Komisji Rewizyjnej podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli przedmiot
kontroli moze dotyczy¢ praw 1 obowigzkéw jego, albo jego matzonka, krewnych lub
powinowatych.

2. Czlonek Komisji moze by¢ réwniez wylaczony z udzialu w kontroli, jezeli zachodza
okolicznos$ci mogace wywota¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci.

3. O wylaczeniu cztonka Komisji z udzialu w kontroli rozstrzyga Komisja Rewizyjna.

§ 57. 1. Kierownicy kontrolowanych jednostek sa obowigzani do zapewnienia warunkow
przeprowadzenia kontroli, w szczegolnosci udostepnienia potrzebnych dokumentow oraz
udzielenia informacji i wyjasnien.

2. Zespo6t kontrolny wykonuje czynnosci kontrolne w dniach i1 godzinach pracy kontrolowane;j
jednostki.

3. Wykonywanie czynnos$ci kontrolnych nie moze narusza¢ porzadku obowigzujacego w
kontrolowanej jednostce.

§ 58. 1. Zespot kontrolny w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli, sporzadza protokoét, ktory
podpisuja cztonkowie zespotu oraz kierownik kontrolowanej jednostki, ktory moze wnies¢
zastrzezenia do protokotu. Zespot niezwlocznie przedstawia podpisany protokol Komisji
Rewizyjnej.

2. Komisja Rewizyjna na podstawie protokotu kontroli sporzadza i kieruje do kierownika
kontrolowanej jednostki oraz do Rady 1 Wojta wystapienie pokontrolne zawierajace wnioski 1
zalecenia usunigcia stwierdzonych nieprawidtowos$ci w okreslonym terminie.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki, do ktorej zostato skierowane wystapienie pokontrolne,
jest obowigzany zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjng o sposobie realizacji wnioskow i zalecen w
wyznaczonym terminie z zastrzezeniem ust. 4.



4. Kierownik kontrolowanej jednostki w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia
pokontrolnego moze odwota¢ si¢ do Rady. Rozstrzygnigcie Rady jest ostateczne.

5. Komisja Rewizyjna sktada Radzie sprawozdanie z wynikéw kontroli zleconych przez Rade,
wynikow kontroli wykonania budzetu gminy oraz z realizacji rocznego planu kontroli.

6. Sprawozdania z wynikéw kontroli zleconych przez Rade przedstawia si¢ niezwlocznie po
zakonczeniu kontroli, a z realizacji rocznego planu kontroli okresowo raz na 12 miesigcy.

§ 59. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej sa obowigzani przestrzegaé przepisOw sanitarnych,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz dotyczacych ochrony tajemnicy stuzbowej,
obowigzujacych w kontrolowanej jednostce.

Komisja skarg, wnioskow 1 petycji

§ 60. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dziatania Wojta 1 gminnych jednostek
organizacyjnych; wnioski oraz petycje sktadane przez obywateli; w tym celu powotuje Komisje
skarg, wnioskow 1 petycji.

2. W sktad Komisji wehodzi 5 radnych, w tym przedstawiciele wszystkich klubow, z wyjatkiem
radnych petiagcych funkcje przewodniczacego 1 wiceprzewodniczacych Rady .

3. Cztonek Komisji podlega wylaczeniu z prac komisji, jezeli przedmiot dziatania w konkretne;j
sprawie moze dotyczy¢ jego praw i obowigzkow, jego matzonka , krewnych lub powinowatych.
4. W przypadku rezygnacji cztonka Komisji rada gminy dokonuje wyboru na wakujace miejsce
sposrod przedstawicieli klubu , z ktorego wywodzit si¢ rezygnujacy radny, a w przypadku
likwidacji klubu sposrdod cztonkéw Rady Gminy.

§ 61. 1. Komisja skarg, wnioskow 1 petycji wybiera ze swego grona przewodniczacego, ktory
kieruje praca Komisji oraz wiceprzewodniczacego 1 sekretarza. W razie nieobecnosci
przewodniczacego, zastepuje go wiceprzewodniczacy, a w razie nieobecnosci réwniez
wiceprzewodniczacego, zastgpstwo obejmuje sekretarz.

2. Komisja dziala z czestotliwoscia wymagang dla rozpatrzenia w ustawowych terminach,
wnioskow, petycji oraz skarg ztozonych na Wojta 1 gminne jednostki organizacyjne.

§ 62. 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji rozpatruje i rozstrzyga skargi po uprzednim
uzyskaniu wyjasnien zainteresowanego, jak tez niezbednych informacji, opinii 1 materiatlow
dotyczacych zarzucanego w skardze dziatania lub zaniechania.

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji rozpatruje i rozstrzyga wnioski i petycje po uzyskaniu
niezbednych informacji 1 materiatow od W¢jta lub innego upowaznionego pracownika.

3. W celu rozpoznania sprawy Komisja moze powotywac rzeczoznawcow, ekspertow i
biegtych.  Komisja moze zaprasza¢ na posiedzenia Wojta, kierownikow jednostek
organizacyjnych oraz inne osoby.

§ 63. 1. Komisja ze swych prac sporzadza protokét. Rozstrzygniecie Komisji jest sporzadzanie
na piSmie w formie uchwaty.

2. Komisja rozstrzyga sprawy zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej 3 cztonkoéw
Komisji.

3. Rozstrzygniecie przekazywane jest przewodniczacemu Rady.

State i dorazne Komisje Rady

§ 64.1. Rada w drodze uchwaty moze powotywac ze swojego grona stale i dorazne Komisje,
okreslajac przedmiot ich dziatania.

2. Komisje podlegajace Radzie, w calym zakresie swej dzialalno$ci przedktadaja jej swoje
plany pracy 1 sprawozdania z dzialalno$ci na zadanie Rady.

3. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.



4. Komisja wybiera ze swojego grona przewodniczacego, ktory kieruje pracg Komisji oraz
wiceprzewodniczacego i sekretarza. W razie nieobecnosci przewodniczacego, zastgpuje go
wiceprzewodniczacy, a w razie nieobecnosci rdwniez wiceprzewodniczacego, zastepstwo
obejmuje sekretarz.

5. Radny moze by¢ przewodniczacym tylko jednej Komisji stale;.

§ 65. Zakres zadan Komisji doraznych okresla Rada w odrebnych uchwatach powotujacych te
Komisje.

§ 66. 1. Do zadan Komisji stalych nalezy:

1) stata merytoryczna i koncepcyjna praca w zakresie spraw, dla ktorych Komisja zostata
powotana;

2) przygotowywanie 1 opiniowanie projektow uchwat Rady;

3) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza;

4) sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwat Rady;

5) opiniowanie 1 rozpatrywanie spraw przekazywanych Komisji przez Rade, Wojta lub inne
Komisje.

2. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

3. Komisja jest obowigzana przedstawi¢ Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w kazdym
czasie - na zadanie Rady.

§ 67.1. W posiedzeniach Komisji, oprécz jej cztonkow, moga takze uczestniczy¢
przebwodniczacy Rady, Radni nie bedacy cztonkami danej Komisji oraz Wojt.

2. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie inne osoby, ktérych obecnos¢ jest
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

§ 68.1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami, a w szczegdlnosci:

1) ustala terminy 1 porzadek posiedzen,

2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom Komisji niezb¢dnych materiatow,

3) zwotuje posiedzenia Komisji i zawiadamia o terminie i miejscu posiedzenia ,

4) kieruje obradami Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji jest obowigzany zwota¢ posiedzenie Komisji na wniosek co
najmniej 1/3 cztonkow Komisji lub przewodniczacego Rady.

§ 69.1. Komisja podejmuje uchwaty zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy jej sktadu, w glosowaniu jawnym.

2. Sprawozdanie Komisji przedstawia na sesji Rady przewodniczacy Komisji lub wyznaczony
przez Komisj¢ sprawozdawca w kazdym czasie na zadanie Rady.

§ 70.1. Komisje Rady moga odbywac wspolne posiedzenia.

2. Komisje Rady moga podejmowac¢ wspotprace z odpowiednimi Komisjami innych gmin, a
nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

Rozdziat 8
Organizacja 1 tryb pracy Wojta Gminy
§ 71. Wojt wykonuje uchwaly Rady 1 realizuje zadania Gminy okreslone przepisami prawa.
§ 72. Wojt uczestniczy w sesjach oraz moze uczestniczy¢ w pracach Komisji Rady.
Rozdziat 9
Zasady dostepu 1 korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji 1 Wojta

§ 73. 1. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.

2. Jawno$¢ dzialania organdw Gminy obejmuje w szczegdlnosci: prawo obywateli do uzyskania
informacji, wstgpu na sesje Rady 1 posiedzenia jej Komisji, a takze dostepu do dokumentoéw
wynikajacych z wykonywania zadah publicznych w tym protokétow z posiedzen organow
Gminy i Komisji.



3. Udziat obywateli w posiedzeniach organéw gminy nie moze zaktocaé ich przebiegu.

§ 74.1. Jawnos¢ sesji oznacza podanie do wiadomosci mieszkancoOw informacji o terminie,
miejscu i przedmiocie obrad poprzez wywieszenie zawiadomienia na tablicy ogloszen przed
budynkiem Urzedu oraz na stronie www.bip.unislaw.pl, oraz transmitowanie obrad rady gminy
iutrwalanie za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk. Nagrania obrad sg udostepniane
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz w Urzedzie Gminy w
godzinach pracy urzedu.

2. Jawno$¢ posiedzen Komisji oznacza podanie do publicznej wiadomosci informacji o
terminie, miejscu i przedmiocie obrad poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen przed
budynkiem Urzedu, oraz zamieszczenie na stronie www.bip.unislaw.pl.

3. Na sali obrad nalezy wyznaczy¢ miejsca dla obywateli wyrazajacych wole wstepu na
posiedzenia.

4. Protokoty z posiedzen Rady 1 Komisji podlegaja udostepnieniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz Statutem.

§ 75.1. Dokumenty wynikajagce z wykonywania przez organy zadan publicznych sg
udostgpniane do wgladu na wniosek zainteresowanego w Urzedzie - na stanowisku do spraw
obstugi organéw Gminy, w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Czynnosci okreslone w ust. 1 moga si¢ odbywaé wylacznie w Urzegdzie i w obecnosci
pracownika Urzedu.

§ 76. Akty prawa miejscowego ustanowionego przez organy Gminy sg na obszarze Gminy
zrodtami powszechnie obowigzujgcego prawa.
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