ZARZADZENIE NR 0050-108./2011
Wéjta Gminy Unistaw

z dnia 15 grudnia 2011 r.

w sprawie: wprowadzenia ,Instrukcji kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami
trwalymi oraz niskocennymi rzeczowymi skladnikami aktywdw diugoterminowego
uzytkowania”.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci(Dz. U. tj. Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278, z 2011 r. Nr
102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378.) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.0
podatku dochodowym od 0séb prawnych (tekst jednolity: Dz. U.z 2011 r. Nr 74, poz. 397, Nr 102,
poz. 585, Nr 106, poz. 622, Nr 134, poz. 781, Nr 178, poz. 1059, Nr 205, poz. 1202.),zarzgdzam co
nastgpuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania JInstrukcje kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami
trwatymi oraz niskocennymi rzeczowymi sktadnikami aktywéw dlugoterminowego uzytkowania”

stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzania.

§ 2.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw.ktorzy uzytkuja $rodki trwate oraz niskocenne rzeczowe
sktadniki aktywéw dlugotrwatego uzytkowania, a takze pracownikéw zajmujacych sig i ich
ewidencjg i kontrola, do przestrzegania zasad zawartych w instrukdji.

§3.

Wiszelkie zagadnienia nie uregulowane w niniejszej Instrukeji winny by¢ rozwigzywane w oparciu

o przepisy z zakresu rachunkowosci 1 podatkéw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.
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Nazwa typ

Charakterystyka

Dostawca — Wykonawca

I. Wartosé z rozliczenia

1. Wartosc¢ nabycia (w cenie zakupu)
lub koszt wytworzenia

2. Koszty zwiazane

Nr i data dowodu dostawy

3. Obciagzenia pub-
licznoprawne

Miejsce uzytkownia lub przeznaczenia

II. Warto$é szacunkowa

Drukowane programem Przedsigbiorstwa Informatycznego 195

http:/iwww. ips-infor.com.pl/

Podpisy zespotu przyjmujacego

Podpis osoby, ktérej powierza
sig pieczg nad przyjgtym
$rodkiem trwalym

A 721 {51 1=3 s o AP

Ilosc
zalaczn.

Numer

Stopa % umorzenia

Wyliczenie kwoty odpisu rocznego

Symbol KST

Konto Kwota Konto
Winien Ma

Nr inwentarzowy

. Zaksiggowano.

Stanowisko kosztow

Podpis




Zalgcznik nr 2

.......................................... Data: ...........coooiiinn.
pieczed jednosiki

LT.......20......

DOWOD LIKWIDACJI SRODKA TRWALEGO

Nazwa srodka trwatego

Numer KRS ..., Numer INWentarzowy .........cocvveviiieneienenienennnnnn,

Informacje dotyczace dokumentow towarzyszacych (np. numer Faktury VAT sprzedazy, numer
protokotu kasacyjnego itp.)

Informacje dotyczace wartosci srodka trwatego:
1. wartodé poczatkowa .., zt

2. dotychczasowe umorzenie  ...............covveieiieiinennin.n. zt

Komisja likwidacyjna:

Imig i nazwisko podpis

Komendanta jednostki 4 f”
2K
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Zatgcznik nr 3

.......................................... Data: cooovvvrieee

pieczeé jednostki

PT .......20......

PROTOKOL NIEODPEATNEGO PRZEKAZANIA-PRZYJECIA
SKEADNIKA RZECZOWEGO

NapodstaWIC ....ovnvenie e ZOAK o
zdnia............... 20...... roku przekazuje si¢ nieodplatnie $rodek rzeczowy o nizej okreslonych
cechach

Nazwa $rodka rzeczowego

...........................................................................................

Numer KRS ... NUMET INWETNEATZOWY ...eeeeeneneinrannanaaaiiiiarianiianins
Pz Az O ..\ o e e
pleczel
PrzZyJMUJACY . oeoniiieitit i e e e ena s e e e
pleczed

Informacie dotyczace wartosci srodka trwalego:
1. warto$é poczatkowa

2. dotychczasowe umorzenie

Osoby zdajace: / @ZAM

Imie i nazwisko podpis
Osoby przyjmujace:

Lt s e
2

Imie i nazwisko podpis



Zalacznik nr 4

pieczgé
Jednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYJNO-KASACYJNY
sktadnikéw rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzadzony wdniu .................. 20...r.
przez komisj¢ w skladzie

| TP K S SO
D e e OO PPN
) o e s L LT PSPPI PP EP PP PPPRITPI PSSR PR

Komisja stwierdzita ze nizej wyszczegolnione przedmioty staty sie niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

Nazwa Data Wartosé
Numer Marka L . Cena ‘s .
Lp. inwentarzo nr fabryczn 1 oIS pobrania jednostkowa flose Wg zapisu
Wy ryezny przedmiotu | do uzytku J w ksiegach
Razem ilos¢ szt. ...l 15 J S kg e na ogolng wartosé
..................... Zh (SHOWNIE: ..ol i s e
........................................................................................................................ )
Uwagi komisji dotyczace:

a) przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia — zniszczenia przedmiotow

........................................................................................................................

........................................................................................................................

podpis osoby
materialnie odpowiedzialnef




PROTOKOL ZBEDNEGO URZADZENIA NR

NN DN

Nazwa i typ $rodka trwatego

Unistaw,

........

............

.......................

..............................................................

NI INWENTAIZOWY t.oitiiiiitiiit ettt e aa e
Nr ewidencyjny uzytkownika
Nazwa komoérki organizacyjnej
Stanowisko KOSZtOW . ..ot

ProdUucCent .....cviiiiniiiin et e e
NI fABIYCZIY ..oeniiniiiii e
Wielkosci charakterystyczne

............................................................

..........................................................

..................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

......

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

10. Wartosé poczatkowa $rodka trwalego
11. Dotychczasowe umorzenie

12. Zuzycie srodka trwatego

13. Orzeczenie Komisji likwidacyjnej

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

...........................................................................................................

14. Sposob likwidacji

15. Termin fizycznej likwidacji

.................................................................................

....................................................................

KOMISJA LIKWIDACY]JNA
L.p. Imie, nazwisko Stanowisko Jednostka Podpis
stuzbowe organizacyjna
A
»f |
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Unistaw, .....ooovvien
PROTOKOL FIZYCZNE]J LIKWIDAC]I NR ............

1. Nazwaityp srodka trwalego..........cooiiiiiiiiiiii
2. NI INWENTATZOWY ..oitininiititiaitin it et treaaanrtaanaa it catanenea e raseas
3. Nrewidencyjny uzytkownika .........ooooiiiiiiiiii e
4. Nazwa komoérki organizacyjnej ........o.ooviiiiiiii
5. Stanowisko KOSZOW........ccoiiiiiiiiiii
6. Producent .............ocoooiviiiiiiiiiii OO
7. NrfabryCznmy ....ovviiiiiiiii e
8. Sposob dokonania likwidacji ...
9. Wykaz materialéw uzyskanych z likwidacji..............oo
10. Wykaz materialéw uzyskanych z likwidacji

L.p. Nazwa materiatlu Ilosc¢ % zuzycia wartosc
11. Rozliczenie ztomu z likwidowanego $rodka trwalego

L.p. Magazyn Nr PZ Z dnia Jedn.m. Tlodc

KOMISJA LIKWIDACYJNA
Lp. Imie, nazwisko Stanowisko Jednostka Podpis
stuzbowe organizacyjna

Zatwierdzam




...................................................

(komérka organizacyjna )

PROTOKOL LIKWIDAC]JI
niskocennych sktadnikéw majatku dtugotrwalego uzytkowania

L.p. Nazwa obiektu Nr inwentarzowy Hosé
UZASADNIENIE:
KOMISJA W SKEADZIE:
1Ko | :
L.p. Imie , nazwisko Stanowis ,0 ! k(?morka Podpis
organizacyjna

W zalgczeniu: (wlasciwe podkreslié)
Dowéd LN, ekspertyza techniczna, protokél wybrakowania, protokét zuzycia,

..................................................................................



