Zarzadzenie Nr 0050 — 105 / 2011
Wéjta Gminy Unistaw
z dnia 1 grudnia 2011 1.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie Gminy za rok
2011.

Na podstawie art. 4, art.5 i art 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowodci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z poin. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

Inwentaryzacje roczna aktywéw i pasywéw za rok 2011 przeprowadza sig w okresie od 1 grmdnia
2011 do 13 stycznia 2012 1. wedlug nastepujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) materialy (opat) — wedlug stanu na dziesi 31 grudnia 2011 r.,
b) érodkéw trwatych i pozostatych rodkéw trwatych - wediug stanu na dziet 31 grudnia 2011 r.,
c) drukéw écistego zarachowania — wedlug stanu na dzient 31 grudnia 2011 r.,
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek (w tym udzielonych) -
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r,,
b) naleinoici z wyjatkiem spornych i watpliwych, wiasnych skladnikéw majatkowych
powierzonych innym kontrahentom — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r.,
3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych.
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) iinnych nie wymienionych wyzej aktywoéw i pasywoéw, w tym:
- wartoéci niematerialne i prawne,
- inwestycje rozpoczete,
wedhug stanu na dzieri 31 grudnia 2011 r.

§2.

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
a) Przewodniczacy Komisii - Maria Rudnicka

b) czlonek — Stawomir Golebiewski
¢) czlonek — Ewelina Wesolowska



g3

Zobowiazuje Skarbnika do przeprowadzenia instruktazu czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.

§4
Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie

do 31 stycznia 2012 1.

85

Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finanséw do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjmych, przedstawienia
wnioskéw dotyczgeych ich rozliczenia, a takie sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wdjtowi Gminy w terminie do 13
stycznia 2012 1.

§7

Zobowigzuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2011 roku.

§8

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

g9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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