ZARZADZENIE Nr 0050-92/11
Wajta Gminy Unistaw
z dnia 27 paidziernika 2011 roku

W sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity - Dziennik Ustaw
22010 r. Nr 113, poz. 759, z péin. zm.)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE

§1
Powotuje Komisje Przetargowa w nastepujacym skiladzie osobowym:
1. Marek Gesing — Przewodniczacy
2. Sylwester Kurdynowski — Sekretarz
3. Michat Melerski — Czlonek Komisji

§2
Komisja upowazniona jest do rozpatrzenia ofert przetargowych na zadanie pn.: ,Karosacja
samochodu pozarniczego Mercedes-Benz 1124F stanowiacego wyposazenie OSP Unistaw”,
Regulamin prac komisji stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3
Rozstrzygnigcie przetargu rozpocznie sie dnia 03 listopada 2011 r. o godzinie 10"
w siedzibie Urzedu Gminy w Unislawiu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity — Dziennik
Ustaw z 2010r., nr 113, poz. 759, z pééniejszymi zmianami).

§ 2
1. Do zadaf komisji przetargowej nalezy w szczeglnosci:

1)  Sprawdzenie tresci ogloszen,

2) Dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) Przygotowanie wniosku o wykluczenie wykonawcow z postgpowania z uzasadnieniem,

4)  Przeprowadzenie badania ofert,

5)  Przygotowanie wniosku o odrzucenie ofert z uzasadnieniem,

6) Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7} Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej z uzasadnieniem,

8)  Przygotowanie zawiadomien o wyborze oferty,

9) Przygotowanie wniosku o uniewaznienie post¢powania wraz z pisemnym uzasadnienie takiego
wniosku oraz wskazaniem podstawy prawnej i okolicznodci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania,

10) Przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem odpowiedzi na protest,

11} Sporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie i formie, ktore zostaty
okreslone w art. 96 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych,

2. Komisja przetargowa przedklada do zatwierdzenia:
- propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz uniewaznienia postepowania o
zamowienie publiczne,
- wybdr najkorzystniejszej oferty,
- zaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia 2abezpieczenia nalezytego jej
wykonania.
3. Komisja przetargowa wszystkie swoje czynnosci z zakresu postgpowania o zaméwienie wykonuje
rzetelnie i z nalezyta starannoscia.

§3
1. Do obowiazkéw Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdInosci:
1} kierowanie pracg komisji;
2) podziat migdzy czfonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich koordynacja;
3) odebranie od 0séb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu oswiadczen, o ktérych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych;
4) prowadzenie dokumentacji postepowania.;
5) przygotowanie zawiadomien o wykluczeniu i odrzuceniu ofert
6) przyjmowanie ofert i innej korespondencji zwiazanej z postepowaniem;
7) dopetnienie obowiazkéw z wylaczeniem cztonka komisji;
8) przygotowanie zawiadomien o wyniku postgpowania
9) informowanie kierownika zamawiajacego o wszelkich problemach zwigzanych z pracami
komisji;
2. Do obowiazkéw Sekretarza nalezy w szezegolnosei:
) po dokonaniu wyboru oferty:
a) przygotowanie umowy oraz zalatwienie wszelkich formalnosci zwigzanych z zawarciem
umowy,
b) przygotowanie tresci wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2) po zawarciu umowy — dokonanie zwrotu wadium.



3. Do obowiazkéw czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

§4
Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnoéé
z tytuhu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej czlonkowie.

§5
Czynnoscia komisji naruszajaca dyscypline bedzie:
1. niedopeinienie obowiazku sprawdzenia ogloszenia 0 zaméwieniu,
2. dokonanie oceny speinienia warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zaméwien publicznych, w
szczegOlnosci niezgodne z trescig ogloszenia o postgpowaniu i / lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia/,
dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w SIWZ,
zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy PZP,
zlozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy PZP,
zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktéry nie zostat wybrany zgodnie z przepisami
ustawy PZP,
7. przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym rozstrzygnigciem
protestu,
nie zloZenie oswiadczeri wymaganych przepisami ustawy PZP,
9. nie zlozenie wniosku o wylaczenie z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez
czlonka komisji, ktéry podlega wylaczeniu z postepowania na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy PZP.
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