ZARZADZENIE Nr 0050-24/11
Waojta Gminy Unislaw

z dnmia 14 marca 2011 roku

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity -
Dziennik Ustaw z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6Zn. zm.)

ZARZADZAM, CO NASTEPUJE

§1
Powoluje Komisj¢ Przetargowa w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Marek Gesing— Przewodniczqcy
2. Sylwester Kurdynowski — Sekretarz
3. Danuta Balik — Czlonek Komisji

§2
Komisja upowazniona jest do rozpatrzenia ofert przetargowych na zadanie pn.: ,Remont
czastkowy nawierzchni bitumicznych ulic masa mineralno-asfaltows z recyklera na terenie

Gminy Unislaw w 2011r.”. Regulamin prac komisji stanowi zalgcznik do zarzgdzenia.

§3
Rozstrzygnigcie przetargu rozpocznie sie dnia 22 marca 2011 r. o godzinie 105 w siedzibie

Urzedu Gminy w Unislawiu.

$4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik

do Zarzqdzenia Wéjta Gminy
Unislaw w sprawie powolania
komisji przetargowej

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
81

Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity —
Dziennik Ustaw z 2010r., nr 113, poz. 759, z pbiniejszymi zmianami), ustawy — Kodeks
Cywilny (Dziennik Ustaw z 1964 r., nr 16, poz. 93 z péZniejszymi zmianami), ustawy o
finansach publicznych (Dziennik Ustaw z 2009 r. Nr 159, poz. 1240, z péZniejszymi
zmianami).

§ 2

1. Do zadar komisji przetargowej nalezy w szezegélnosci:

1)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

Sprawdzenie przygotowanego projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
zgodnie z art. 36 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

Sprawdzenie treéci ogloszen,

Udostgpnianie wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw zamOwienia,
Przygotowanie treéci wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia,
Otwarcie ofert,

Dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia,

Przygotowanie wniosku o wykluczenie wykonawcow z  postepowania z
uzasadnieniem,

Przeprowadzenie badania ofert,

Przygotowanie wniosku o odrzucenie ofert z uzasadnieniem,

Ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej z uzasadnieniem,
Przygotowanie zawiadomieri 0 wyborze oferty,

Przygotowanie wniosku o uniewaznienie postgpowania wraz z pisemnym
uzasadnienie takiego wniosku oraz wskazaniem podstawy prawnej i okolicznoéei,
ktore spowodowaly koniecznoéé uniewaznienia postepowania,

Przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem odpowiedzi
ha protest,

Sporzadzenie protokélu postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie i formie,
ktére zostaly okre$lone w art. 96 ustawy Prawo Zaméwieti Publicznych.

2. Komisja przetargowa przedklada do zatwierdzenia:

propozycj¢ wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty oraz uniewaznienia
postepowania o zaméwienie publiczne,

wybér najkorzystniejszej oferty,

zaproszenie wykonawcy do podpisania umowy i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego jej wykonania.

3. Komisja przetargowa wszystkie swoje czynnoéei z zakresu postepowania o zamowienie
wykonuje rzetelnie i z nalezyta staranno$cia.

§3

1. Do obowiazkéw Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdInoéci:

1)

2)

kierowanie praca komisji;
podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich
koordynacja;



3) odebranie od oséb wykonujacych czynnoéci w postepowaniu oéwiadezett, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych;

4) prowadzenie dokumentacji postgpowania.;

5) przygotowanie zawiadomien o wykluczeniu i odrzuceniu ofert

6) przyjmowanie ofert i innej korespondencji zwigzanej z postepowaniem;

7) dopelnienie obowiazkéw z wylaczeniem czlonka komisji;

8) przygotowanie zawiadomien o wyniku postepowania

9) informowanie kierownika zamawiajacego o wszelkich problemach zwigzanych z
pracami komisji;

- Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegblnosei:

1) po dokonaniu wyboru oferty:
a) przygotowanie umowy oraz zalatwienie wszelkich formalnogci zwigzanych z
zawarciem umowy,
b) przygotowanie tresci wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.
2) po zawarciu umowy — dokonanie zwrotu wadium.

. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczeg6Inosei:

1) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

§4

Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnosé
z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej
czlonkowie.

5
Czynnoécia komisji naruszajaca dyseypline bedzie:

1.

2
4.

o

10.
11.
12.

13.

14.
15.

propozycja trybu zamdwienia publicznego z naruszeniem przepisbw ustawy PZP
dotyczace przeslania wyboru trybu,

. niedopelnienie obowigzku sprawdzenia ogloszenia o zaméwieniu,

zlozenie wniosku o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego bez
uzyskania wymaganej zgody,

opis przedmiotu zaméwienia w spos6b sprzeczny z art. 29 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb sprzeczny z art. 22 ust. 2 ustawy
PZP,

dokonanie innych czynnosci majacych wplyw na wynik postepowania o udzielenia
zamowienia publicznego,

dokonanie oceny spelnienia warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zaméwies
publicznych, w szczegblnosci niezgodne z treécia ogloszenia o postepowaniu i / lub
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia/,

dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okre$lone w STWZ,

zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy PZP,

zlozenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy PZP,

zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktory nie zostal wybrany zgodnie z
przepisami ustawy PZP,

przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygnieciem protestu,

nie zlozenie o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy PZP,

nie zlozenie wniosku o wylgczenie z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
przez czlonka komisji, ktory podlega wylaczeniu z postepowania na podstawie art. 17 ust,
1 ustawy PZP.
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