Zarzadzanie Nr 0050-12/11
Waéjta Gminy Unislaw
z dnia 17 lutego 2011 roku

w sprawie regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Na podstawie punktu XII Programu wspdlpracy Gminy Unistaw z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$é¢ pozytku publicznego na
2011 rok, stanowiacego zalacznik nr 1 do uchwaly nr IX/45/10 Rady Gminy w Unistawiu z
dnia 10 listopada 2010 roku

zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. 1. Do przeprowadzenia post¢powania konkursowego na wykonanie zadan publicznych
zwigzanych z realizacja zadan samorzadu gminy w 2011 roku przez organizacje prowadzace
dziatalno$é pozytku publicznego powoltana zostanie Komisja Konkursowa zwana dalej
Komisja.

2. Skiad Komisji okreslony zostanie odrebnym zarzadzeniem.

3. Czionkowie Komisji sktadaja o$wiadczenia o bezstronnosci.

§ 2. Komisja dokonuje oceny oferty zlozony wyniku ogloszonego konkursu.

§ 3. 1. Prace Komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach zamknigtych, w ktorych uczestnicza
wszyscy czionkowie komisiji.

2. W pracach Komisji moga bra¢ udzial osoby zaproszone przez Komisje.

3. Komisje podejmuja rozstrzygniecia w drodze glosowania wiekszoscia gloséw, przy czym
w przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.

4. Z prac Komisji sporzadzane sg proiokoly, ktore podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji
obecni na posiedzeniu. Dokumentacje konkursowa przechowuje si¢ w jednostce
organizacyjnej Urzedu Gminy w Unistawiu odpowiedzialnej za realizacje okreslonych zadan
Gminy i zapewniajacych obstuge kancelaryjng Komisji.

§ 4. 1. Przedmiotem pracy Komisji jest:
1) ocena ofert pod wzgledem formalnym,
2) ocena ofert pod wzglgdem merytorycznym,
3) sporzadzenie wykazu wszystkich ofert wraz z ocena i propozycja wysokosci dotacji w
celu przedluzenia Wojtowi Gminy.
§ 5.1. Ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodnosci oferty z wymogami okreslonymi w
ogloszeniu konkursowym, zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych w ofercie Komisja moze wystapi¢ do
oferenta o uzupetnienie wskazanych brakéw w terminie 5 dni od daty powiadomienia.
§ 6.1. Do oceny merytorycznej dopuszcza si¢ wylacznie oferty spelniajace wymogi formalne.

2. Przy ocente ofert Komisji bierze pod uwage kryteria okre§lone w szczegoélowym
ogloszeniu konkursowym.

3. Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w skali od 0 do 5 pkt. przyznawanych w
poszczegolnych kryteriach okreslonych w szczegélowym ogloszeniu konkursowym.,



4. Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnych kart oceny, ostemplowanych
pieczecia Urzedu Gminy w Unistawiu, zawierajacych zestawienie ofert. Wzér indywiduainej
karty oceny stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Ostatecznej oceny ofert Komisja dokonuje poprzez zsumowanie liczby punktow
przyznanych przez poszczegdlnych czionkéw Komisji — zatacznik nr 3.

§ 7. Wojt Gminy podejmuje ostateczna decyzje w sprawie wyboru ofert i wysokosci dotacji w
oparciu o przedlozone przez Komisje oceny i propozycje kwot dotacji, zatacznik nr 4 do
zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Urz¢du Gminy, odpowiedzialnej za
realizacje zadan w zakresie okreslonym w 1 ust. 1.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T GMINY

fih Danielewicz



Zalacznik or 1

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa Numer oferty:

oferenta:

Warunki formalne: TAK | NIE UWAGI
M| N

1. |Czy oferta zostata zlozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie?

2. |Czy oferta zostala zlozona w terminie okreslonym w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert?

3. |Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze
oferty?

4. |Czy w zlozonej ofercie przedstawiono plan finansowy
zadania?

5. |Czy w zlozonej ofercie przedstawiono plan rzeczowy
zadania?

6. |Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentacji?

7. |Czy do oferty zalaczone s3 wymagane zalaczniki?

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie osob go
reprezentujacych lub potwierdzony za zgodnos¢ odpis tegoz
dokumentu, wystawiony najpéZniej na trzy miesiace przed
terminem skiadania ofert,

- aktualny odpis z rejestru (wainy do 3 miesi¢cy od daty
wystawienia),

- sprawozdanie z dzialalnosci (merytoryczne i finansowe)

- informacje o posiadanych zasobach kadrowych 1 rzeczowych,
zapewniajacych wykonanie zadania;

Oferta spelnia warunki formaine i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej

Podpisy czlonkéw Komisji:

Unislaw, dmia ...........................2011r,



Zalaconik nr 2

FORMULARZ CZASTKOWEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa Numer oferty:

oferenta:

Kryterium oceny: Przyznane
punkty:

1. Zgodnosé oferty ze statutem (0-1 pkt*)

Czy zadanie wpisnje si¢ w dzialalnosé statutowq oferenta.

2. Moiliwosé rzetelnego wykonania zadania (0-4 pkt*)

Posiadane zasoby kadrowe.
Czy zadanie jest mozliwe do wykonania zgodnie z przedstawionym harmonogramem.

3. Kalkulacja kosztéw (0-5 pkt*)

Przejrzystos¢ kalkulacji, zgodnosé¢ rachunkowa.

4. Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania
(0-5 pkt*)

Wysokos¢ wkladu wiasnego: finansowego i pozafinansowego.

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan
podobnego rodzaju (0-5 pkt*)

Wyniki we wspolzawodnictwie sportowym, osiqgnigcia, doswiadczenie, rzetelnosc i
terminowos¢ wykonamia zadamia.

Razem:

Uwagi:

Podpis czionka Komisgi: ....................................L.

* Maksymalna ilo$¢ punktow



Zalacznik nr 3

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ

Imig i nazwisko czltonka Komisji Oferta Nr 1

Oferta Nr 2

Oferta Nr 3

Oferta Nr 4

Oferta Nr 5

Oferta Nr 6

Oferta Nr 7

Razem

Unistaw, dnia..............oooooeriin r.

Podpisy czlonkdéw Komisji:




LISTA WYNIKOW KONKURSU
Lp. Nazwa Oferenta Liczba |(Wnioskowana |Przyznana kwota Uzasadnienie wyboru /
uzyskanych (kwota dotacji |dotacji odrzucenia oferty
punktéw (PROPOZYCJA)
1
2
Unistaw, dnia .............................20110r.

Podpisy czionkow Komisji:




